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Gesellschaftsvertrag


I. Kapitel

1. Gesellschaftsvertrag
Vorbemerkungen Text

· Vorbemerkung Aufzählung: mit fetten und nicht fette Auszeichnungen
Schlagwort

Schlagwort

Schlagwort

Vertrag oder Brief oder Schriftsatz

Check

Vertragstitel

Überschrift (Marginalie)

Text mit fetten und kursiven Auszeichnungen und Endnoten

Überschrift (Marginalie)

Text mit fetten und kursiven Auszeichnungen und Endnoten

Arbeitshinweise:

1. Diese Formatvorlage dient gleichermaßen der Erstellung von Vertragsmustern, Briefmustern und Mustern sonstiger Eingaben oder Schriftsätze.

2. Bei der Erstellung des Manuskripts ist immer zu beachten, dass Werke der Reihe „muster.gültig“ immer zusammen

a) aus einem Buch bestehen, dessen Hauptnutzen in den Vorbemerkungen, Anmerkungen und vor allem Checklisten zur leichteren Auffindung von passenden Inhalten sowie in der leichten Überprüfbarkeit des Dokuments liegt (siehe Muster anbei),

b) und aus einer CD-Rom bestehen, die dem Arbeiten (Herunterladen und Individualisieren) mit diesen Mustertexten dienen soll. Öffnet der Benutzer auf der CD-Rom einen Mustertext, findet er das Dokument ohne Vorbemerkungen, Checkliste und den Anmerkungen - fast fertig - für den Ausdruck vor. 

3. Aufgrund dieses Produktkonzepts ergeben sich folgende Besonderheiten bei der Erstellung von 

· Vertragsmustern:

Alle Überschriften, die einen bestimmten Paragraphen oder Punkt beschreiben bzw. einer Regelung formal vorangestellt werden, sollen unter „Überschrift (Marginalie)“ eingefügt werden. Im Buch wird die Überschrift als Marginalie der Checkliste (mit Nummerierung oder ohne, je nach Mustervertrag) dargestellt, auf dem Muster der CD – Rom ist die Überschrift so ersichtlich, wie sie vom Bearbeiter bzw. von der Bearbeiterin vorgesehen wird. 
· Briefen, Eingaben oder sonstigen Schriftsätzen:

Briefe und Schriftsätze werden entweder mit oder (zumeist) ohne Überschriften zu einzelnen Textabschnitten versehen.

Soll der Mustertext mit Überschriften zu einzelnen Textabschnitten gegliedert werden, so ist analog der Arbeitsweise bei den „Vertragsmustern“ vorzugehen.

Sind keine Überschriften vorgesehen, so sind dennoch thematisch abgrenzbare bzw. charakteristische Textabschnitte (siehe Muster: Betreff, Anschrift, Sachverhaltsdarstellung, Ersuchen, Vollmachtsbekanntgabe  etc.) mit Überschriften/Abschnittsbezeichnungen zu versehen und unter „Überschrift (Marginalie)“ einzufügen.

Im Buch wird die Überschrift/Abschnittsbezeichnung als Marginalie auf der Checkliste dargestellt, auf dem Muster der CD – Rom ist die Überschrift/Abschnittsbezeichnung nicht dargestellt, eben so, wie der zur Anwendung gedachte Mustertext vom Bearbeiter bzw. von der Bearbeiterin vorgesehen wird.
· Wordeinstellungen:
Diese Vorlage enthält Macros. Vergewissern Sie sich, dass Sie in Word die Makrofunktionen aktiviert haben. Im Menü „Extras / Makros / Sicherheit“ muß die Sicherheitsstufe auf „niedrig“ eingestellt sein.
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